
CONGRESOS


DNI/NIF/NIU: 

Usuario: 


(* datos obligatorios)

1. 
Datos identificativos del Congreso *

Edición/Prefijo



En este apartado se pondrá la edición del Congreso en números romanos.

Título del congreso*

(máximo 200 caracteres)

La denominación del Congreso no debe coincidir, ni inducir a confusión, con las correspondientes titulaciones oficiales.



















Previsualización  (Edición +Tipo  +Título) 

* Áreas de Conocimiento relacionadas con el Congreso

Área de Conocimiento  (lista desplegable con las siguientes áreas) Debe dejarles incluir más de una)

-arte y humanidades 

-ciencias e ingenierías

-ciencias sociales y jurídicas

-ciencias de la salud



2.
Comités Científico y Organizador *

COMITÉ CIENTÍFICO 

PERSONAL UMU

[image: image1.png]irefox.

=lolx|

archivo Edter Ver Historial Marcadores vahoo! Herramientas  Ayuda

e

- @ [ (D [@ remsicwsospeprushes.umesjausospeiservietum.casiopea ControlCasipeaRegitro <[>

Google

A Comenzar a usar Fire, PRENSA NACIONAL |—) PRENSA INTERNACL.. ™ cberchef.com - Rece... ™ casaen ventaenSa, PROMOEDU ) INGLES ) Nusva carpeta

X! -2- TP AR - @ -G B

| @ castopea o]

Prablemas
& Incidencias b) Precios piblicos

I Para estabiecer e precopibico hay dos cpciones:

4 Proponer un precio pibico stinto a del catéiogo.

el Consefo de Gobierno y el Consefo Social.

4 Blegi alguna de las cantidades previstas en el catdlogo e precios pikicos apyobado por 105 Graanos. de cobiero de la Universidad de Murcia, o
e implcard I aprobacidn e la actvidad nicamente en Consejo d Gobierno. {1 Aneyo | - Catélogo de Precios Pibicos pof

Las actividales que no se acojan a o5 precios pibicos y, en su caso, fraccionamiento establecidas en el catélogo requerirén I aprobacin ncvicual

» ¢Desea acojerse al Catdlogo de Precios Pablicos? [S7 -

(%) mitima un precio pibica

Total Ingresos
ubvanciin previts + recos ibicos)

« Secoién Anteriar
Organizacion acadérnica

Seccién Siguerte »
Mermoria Ecandrmica - Gastos

{21 Secciones de Redistra Finalizer Regitro Actvidat | | [ Guercr Redistro Parcil
2 Iicio | [ MapaWieb | Recamendaciones de Navegacion Seniio de Promocién Educativa
© Univesidad de Muria - ATICA
il | B
| hitpfcursospeprusbas. um.esfcursospefdocumentacion/Anexa ILpdf 4

I T XX

T

Bnicio|| & 1] ©® @ ||[@castorea-... Bymizascrtwo... | P} casiopea (a..| E)eandeia dece.

|| plcaciones i [ N BT B EIDIEIBL] 135



NºORDEN

(Indicar el orden en el que debe aparecer)
Cargo que desempeña
DNI/NIF/NIU
Apellidos, Nombre

Pueden existir cargos o no. Este campo no es obligatorio. Los cargos pueden ser: Presidente/s de Honor, Presidente/s,Vocal/les. Será un apartado de texto libre.











PERSONAL NO UMU

NºORDEN

(Indicar el orden en el que debe aparecer)
Cargo que desempeña
DNI/NIF/NIU
Apellidos, Nombre

Pueden existir cargos o no. Este campo no es obligatorio. Los cargos pueden ser: Presidente/s de Honor, Presidente/s,Vocal/les. Será un apartado de texto libre.











COMITÉ ORGANIZADOR 

PERSONAL  UMU

NºORDEN

(Indicar el orden en el que debe aparecer)
Cargo que desempeña
DNI/NIF/NIU
Apellidos, Nombre

Pueden existir cargos o no este campo no es obligatorio. Los cargos pueden ser: Director, Coordinador, Secretario, Presidente, Presidente ejecutivo,  Vocal











PERSONAL NO UMU



NºORDEN

(Indicar el orden en el que debe aparecer)
Cargo que desempeña
DNI/NIF/NIU
Apellidos, Nombre

Pueden existir cargos o no este campo no es obligatorio. Los cargos pueden ser: Director/es, Coordinador/es, Secretario/s, Presidente/s, Presidente/s ejecutivo/s,  Vocal/es











3
Secretario/s/Gestor/es UMU del Congreso (EL sistema dará la opción a introducir más de un secretario/gestor)

Tipo Actuación (Gestor o Secretario)
DNI/NIF/NIU
Apellidos, Nombre
Teléfono
Email
















Campo destinado a la persona que el director designe para la gestión administrativa y/o académica del congreso. 

Responsable a efectos económicos: *


Persona que administra los ingresos y gastos del Curso. Es un miembro del comité organizador UMU en activo.

Cuando la unidad organizadora sea un Instituto Universitario, Servicio, Escuela de Prácticas , Centro de Estudios o Vicerrectorado, el responsable económico será el responsable de la Unidad de Gasto correspondiente.

Responsable de comunicaciones: *


Cualquier persona del comité organizador UMU.

Recibirá toda la información que afecte a la actividad y podrá hacer las modificaciones pertinentes.

4
Unidad organizadora

Unidad Administrativa vinculada al Congreso *

.
El sistema permite introducir más de un dpto. y centro o más de un servicio, escuela de práctica, instituto o centro de estudios y vicerrectorados correspondientes.

· Si el director del congreso pertenece a un Departamento, cumplimentar el Departamento y Centro.
· Si hay varios directores de distintos Departamentos, cumpllimentar el Departamento y Centro de cada uno.
· Si pertenece a un Servicio, Centro de Estudios, Escuela de Práctica Profesional o Instituto Universitario, cumplimente éste y el Vicerrectorado del que depende. 
· Si el congreso es organizado por un Centro indíquese únicamente éste.

(Dpto/Centro/Servicio/
Instituto/Centro de Estudios / Escuela de Práctica Profesional/Vicerrectorado))


5
Informes que se acompañan*

Toda actividad debe ser informada por el Departamento y el Centro correspondiente al director del congreso.

Si hubiera varios directores pertenecientes a Departamentos diferentes se exigirán los informes de todos los Departamentos y Centros representados.

Si el Congreso lo organiza un Centro solamente se exigirá el informe de la Junta del mismo.

En el caso de actividades presentadas desde Institutos, Centros de Estudios, Escuelas de Práctica o Servicios el informe será emitido por el Vicerrrectorado del que dependan.

( Ver informe estandar:(generarlo en formato word)

· Informe Departamento 
· Informe Centro.
· Informe Vicerrectorado 
( CONSEJO DE DEPARTAMENTO

( JUNTA DE CENTRO

( VICERRECTORADO

( CONVENIO MARCO

( CONVENIO ESPECÍFICO 

( OTROS. INDIQUE CUAL _________________

6
Datos básicos del Congreso

Modalidad de curso *

(Presencial, semipresencial o virtual)



Duración



Fecha prevista de preinscripción

Del  ________al _______  (dd/mm/aaaa)

Desplegable

Fecha prevista de matrícula *

Del  ________al _______  (dd/mm/aaaa)

Desplegable

Fecha prevista solicitud becas 
Los Congresos no están sujetos a la obligatoriedad de concesión de becas.

Del  ________al _______  (dd/mm/aaaa)

Desplegable

Fecha prevista de comienzo*

_______  (dd/mm/aaaa)

Desplegable

Fecha prevista de terminación*

_______  (dd/mm/aaaa)

Desplegable

Lugar de presentación de solicitudes de admisión y matrícula 



Teléfonos de información



E-mail de contacto



Lugar de celebración



Página web del Congreso



Descripción de la página web



Los datos de carácter informativo que no son obligatorios en el registro, no podrán aparecer en el catálogo ni 

en la página web hasta que usted los cumplimente.

7
Destinatarios * (máx 4000 caracteres)



8
Objetivos*



9
Contenidos Generales *

La denominación y  contenidos no deben coincidir ni inducir a confusión, con los correspondientes a titulaciones oficiales en ninguna de sus modalidades.













































Total: 


10
Calendario



11
Organización Académica

Los datos del profesorado y su asignación a materias no son de cumplimentación obligatoria en el registro de la actividad, pudiendo introducirse de manera progresiva en el mismo momento del registro o después del mismo, siendo condición indispensable su cumplimentación para proceder a realizar pagos. Debe estar completa como máximo en el plazo de dos meses desde la finalización de la actividad.

Ponentes de la Universidad de Murcia

DNI/NIF/NIU
Apellidos, Nombre
Contenidos/Programa/ Nº Horas






















Ponentes AJENOS a la Universidad de Murcia

DNI/NIF/NIU
Apellidos, Nombre*
Email
Categoría Profesional
Unidad / Universidad / Entidad*
Contenidos / Programas / Nº Horas


























































Méritos de los ponentes ajenos a la UMU: 



Total horas Organización Académica


12.
Gestión Económica* 

La modalidad de Congresos podrá elegir la posibilidad de gestionar su presupuesto en cuentas ajenas a la Universidad, siempre que conste y se justifique debidamente en el proyecto y así lo aprueben los Órganos correspondientes. Esta opción no podrá ser modificada una vez producida su aprobación. En el caso de esta modalidad, antes de transcurrir seis meses de la finalización de la actividad, se facilitará al Área de Gestión Económica una memoria económica final con el resumen de ingresos y gastos, y se procederá al ingreso en la cuenta correspondiente de la cantidad del 10% del conjunto de ingresos en concepto de gastos generales de infraestructura.


Interna:

La gestión de ingresos y gastos se hará en cuentas de la UMU



Externa:

La gestión de ingresos y gastos se hará en cuentas ajenas a la UMU


Justificación de la gestión externa (Indicar las razones de la gestión externa)

Apartado texto libre y obligatorio si elige esta opción



Debe poner "0" en todos los apartados en los que no haya ingresos.

13.
Ingresos* 

Las actividades  se financiarán en régimen de autofinanciación con los ingresos que se obtengan en concepto de matrícula y, en su caso, con los que se reciban por subvenciones, convenios u otras fuentes avaladas documentalmente. El presupuesto de ingresos y gastos debe ser equilibrado.

a) Subvención prevista en convenios y contratos

COMUNIDAD AUTÓNOMA (Indique procedencia)
€

ENTIDADES BANCARIAS 

(Indicar entidad)
€

CONVENIOS O CONTRATOS

(indicar convenio)
€

CONVOCATORIAS PÚBLICAS

(Indicar convocatoria)
€

UNIVERSIDAD 

(indicar procedencia)
€

OTROS (Indique cual)


€

TOTAL
€

b) Precios Públicos*(si el seminario es gratuito  ponga un "0")

Para establecer el precio público hay dos opciones:

1. Elegir alguna de las cantidades previstas en el Catálogo de Precios Públicos aprobado por los órganos de gobierno, que implicará sólo la  aprobación de la actividad en Consejo de Gobierno. En los Seminarios se puede establecer hasta 2 euros por hora.



A propuesta del director, los precios públicos reseñados podrán tener una reducción de un 20% y/o un 40% en función de los siguientes criterios: ser miembro de la comunidad universitaria, estar en situación de desempleo o ser personal de las entidades colaboradoras en la actividad, siempre que en este último caso el montante total de la reducción sea igual o inferior a la cantidad aportada por esa entidad a la actividad en concepto de subvención. En actividades con importe hasta 2.999 € se podrá fraccionar en dos plazos 



Los importes de matrícula aprobados pueden variar en función de la fecha de inscripción de los participantes. Por tanto, además de las reducciones del 20% y/o 40% aplicables a todas las actividades, para los Congresos se puede disminuir el precio público en un 20 % según la fecha establecida por el responsable del mismo

2. Proponer un nuevo precio público.Las actividades que no se acojan a los precios públicos establecidos en el Catálogo requerirán la aprobación individual del Consejo de Gobierno y Consejo Social
( Anexo II consulta catálogo de precios

En esta pantalla deberá seleccionar si se  acoge o no al catálogo



Apartados a cumplimentar si se acoge al catálogo de precios públicos: 

Tipo de Congreso   Precio público (*) 

Importe (*)

 Nº Alumnos (*)   

Regional Nacional

Internacional




Descripción Precio Público: 



* Descripción que se publicitará en el catálogo web. 
* Debe indicar, claramente, a que tipo de colectivo va dirigido dicho Precio Público. 
* En el caso de reducciones sobre el precio público del 20% y/o 40%, el colectivo (-s) al que va dirigida la reducción deberá ser encuadrable en alguno (-s) de los siguientes: ser miembro de la comunidad universitaria, estar en situación de desempleo o ser personal de las entidades colaboradoras en la actividad. 

Apartados a cumplimentar si no se acoge al catálogo de precios públicos:

Precio público (*) 

Importe (*) 

Nº Alumnos (*) 





Descripción Precio Público (*)Justificación del precio público* 





* Descripción que se publicitará en el catálogo web. 
* Debe indicar, claramente, a que tipo de colectivo va dirigido dicho Precio Público. 


Precios en función de las fechas de pago Si se acoge al catálogo, además de las reducciones del 20% y/o 40% aplicables a todas las actividades, se puede disminuir el precio público en un 20 % según la fecha establecida por el responsable del mismo



Plazo 1º
Importe
Fechas
Fechas






Plazo 2º
Importe
Fechas
Fechas






Plazo 3º
Importe
Fechas
Fechas






Plazo 4º
Importe
Fechas
Fechas












¿Fraccionar Pago?:  (SI O NO)


Se puede optar por el  fraccionamiento del precio público que ha de satisfacerse en concepto de matrícula en dos o más plazos. En este caso, se deberá indicar la cantidad a pagar en cada plazo y el calendario de ingresos de cada uno de ellos. Esta propuesta de fraccionamiento deberá ser aprobada por Consejo Social, salvo en el caso de que se adopte alguno de los precios públicos y modalidades de fraccionamiento incluidos en el Catálogo fijo de cantidades aprobado por la Universidad de Murcia dos fracciones en actividades con importe hasta 2.999 euros).

Plazo 1º
Importe
Fechas
Fechas






Plazo 2º
Importe
Fechas
Fechas











Plazo 3º
Importe
Fechas
Fechas






Plazo 4º
Importe
Fechas
Fechas






Plazo 5º
Importe
Fechas
Fechas






Plazo 6º


Importe
Fechas
Fechas

¿Desea la opción de pago de la matrícula mediante tarjeta de crédito?: (SI o NO)


Debe  tener en cuenta que el pago de la matrícula de la actividad mediante tarjeta de crédito lleva implícita una comisión, que se descontará de la matrícula del alumno.

Total Ingresos (subvención prevista + precios públicos) 
€

Debe poner "0" en los apartados en los que no existan gastos.

14.
Gastos Generales y de Material*

TOTAL
€

15.
Gastos Ponentes*

Los honorarios de los ponentes seguirán criterios de racionalidad entre los gastos generales del Congreso y número de horas impartidas. El criterio de racionalidad también se tendrá en cuenta  en la retribución del equipo de dirección de la actividad.

Para proceder al pago de los gastos de los ponentes UMU y no UMU será indispensable haber cumplimentado los datos recogidos en el apartado de Organización Académica si no lo hizo con anterioridad.

Gastos ponentes Universidad de Murcia

IMPORTE/HORA


TOTAL
€

Gastos Dirección Universidad de Murcia

TOTAL
€

Gastos Coordinación

TOTAL
€

Gastos Secretaría/Gestión

TOTAL
€

TOTAL GASTOS PERSONAL UMU
€

Gastos ponentes ajenos a la Universidad de Murcia

IMPORTE/HORA


TOTAL
€

Gastos Coordinación

TOTAL
€

TOTAL GASTOS PERSONAL NO UMU
€

TOTAL GASTOS PERSONAL UMU Y NO UMU
€

Desplazamientos y Dietas

TOTAL:


16.
Total Gastos*

10% INFRAESTRUCTURA
€

BECAS (Los Congresos no están sujetos a la obligatoriedad de concesión de becas)
€

GASTOS GENERALES Y DE MATERIAL
€

GASTOS DOCENCIA
€

GASTOS DIETAS Y DESPLAZAMIENTOS
€

GASTOS DIRECCIÓN/COORDINACIÓN/GESTIÓN
€

TOTAL
€

Del total de los ingresos se detraerá un 10% en concepto de gastos generales de infraestructura.

· En el caso de que el presupuesto final del Congreso sea deficitario por menores ingresos o mayores gastos, se hará cargo del mismo la dirección del Congreso. A tal efecto, en la memoria final se deberá señalar a qué partida se imputará el citado gasto.

· En  cuanto al destino de los remanentes de crédito existentes a la finalización de los Congresos, se procederá según lo estipulado en las Instrucciones de régimen económico-presupuestario.

17.
Observaciones 

(Incluya  las aclaraciones que estime convenientes respecto al Congreso)















Seleccionar si se acoge  o no al catálogo





(la información de este apartado se incluirá en el informe que se envía a Consejo de Gobierno y Consejo Social para su aprobación)



































(* datos obligatorios)


